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WIR  
SUCHEN  
SIE
als Schulungskoordinator m/w/d   
für den Bereich Qualitätsmanagement

 ▪ Pflege und Aufrechterhaltung des d.3 Schulungssystems 
(MQM) als zentrale Schulungsverwaltung

 ▪  Anlegen, Pflegen und Ausbauen von Qualifikationsprofilen 
nach Rollenkonzepten

 ▪  Schnittstelle und Ansprechpartner / in für die Schulungs-
verantwortlichen und Vorgesetzten bezüglich Schulungs-
profil, Schulungsplanung und -durchführung  
sowie MQM-Anwendungen

 ▪  Mitarbeit bei der Organisation von Trainer-Teams sowie 
Schnittstelle zu Trainern und Trainerinnen bezüglich  
Schulungsplanung und Durchführung

 ▪  Schnittstelle zum Änderungswesen bezüglich der Eintei-
lung der zu schulenden Bereiche (Rollen)

 ▪  Schnittstelle zur Lenkung von Dokumenten und Aufzeich-
nungen bezüglich Rollenkonzepten

 ▪  Betreuung des organisatorischen Ablaufs der Schulungs-
nachweise

 ▪ Abgeschlossene Berufsausbildung
 ▪  Kenntnisse der Anforderungen an QM-Systeme
 ▪  Sehr eigenverantwortliche und selbständige  

Arbeitsweise
 ▪  Analytische Betrachtungs- und Vorgehensweise
 ▪  Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse 
 ▪  Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft
 ▪  Hohe Kommunikationsfähigkeit innerhalb aller  

Hierarchieebenen
 ▪ PC-Kenntnisse: MS-Office
 ▪  Gute Präsentationsfähigkeiten 

IHRE TÄTIGKEITEN

IHR PROFIL

Sie haben Interesse und können sich 
vorstellen, Teil des ADMEDES-Teams zu 
werden?  Bewerben Sie sich jetzt unter

karriere.admedes.com


