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WIR  
SUCHEN  
SIE
als Sachbearbeiterm/w/d Prüflabor   
für die Abteilung Simulation & Prüfung

	▪ Erstellung von Testplänen, Berichten und Ange-
boten (hauptsächlich in Englisch)

	▪ 	Prüfung der eingehenden Dokumente und Pro-
ben, eindeutige Kennzeichnung der Proben und 
einpflegen von Prüflaboraufträgen und Ergebnis-
sen in das LIMS

	▪ 	Kommunikation von Prüfergebnissen mit in-
ternen und externen Kunden (hauptsächlich in 
Englisch)

	▪ 	Überwachung des kalibrierten Zustands von 
Messmitteln

	▪ 	Bearbeitung von Aufgaben innerhalb der Arbeits-
sicherheitssoftware (Quentic)

	▪ Abgeschlossene Berufsausbildung in einem 
kaufmännischen Beruf mit mind. 2 Jahren 
Berufserfahrung

	▪ 	Erfahrung im (Prüf)-Labor von Vorteil
	▪ 	Gute Deutschkenntnisse und mindestens 

gute Englischkenntnisse
	▪ 	Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office
	▪ 	Selbstständige und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise
	▪ 	Sorgfalt und Gewissenhaftigkeit

Bitte beachten Sie, dass die Stelle in Teilzeit 
(20 - 25 h / Woche) zu besetzen ist.

IHRE TÄTIGKEITEN

IHR PROFIL

Sie haben Interesse und können sich 
vorstellen, Teil des ADMEDES-Teams zu 
werden?  Bewerben Sie sich jetzt unter

karriere.admedes.com


