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WIR  
SUCHEN  
SIE
als Sachbearbeiter m/w/d   
für die Abteilung Finanz-Rechnungswesen

 ▪  Kreditorenbuchhaltung 
(Rechnungsprüfung)

 ▪  Sachkontenbuchhaltung
 ▪  Debitorenbuchhaltung
 ▪  Anlagenbuchhaltung
 ▪  Mitarbeit bei Projekten im Bereich Finanz- 

und Rechnungswesen
 ▪  Mitarbeit bei der Erstellung von Monats- und 

Jahresabschlüssen 
 ▪  Vertretung bei einzelnen Teilaufgaben

 ▪ Abgeschlossene kaufmännische Berufs-
ausbildung

 ▪  Mindestens gute Englischkenntnisse 
 ▪ 	Sicherer	Umgang	mit	MS-Office
 ▪  Kenntnisse in SAP von Vorteil
 ▪  Strukturierte, eigenständige und sorgfäl-

tige Arbeitsweise
 ▪  Kommunikations- und Teamfähigkeit
 ▪  Belastbarkeit und Flexibilität

IHRE TÄTIGKEITEN

IHR PROFIL

Sie haben Interesse und können sich 
vorstellen, Teil des ADMEDES-Teams zu 
werden?  Bewerben Sie sich jetzt unter

karriere.admedes.com

Bitte beachten Sie, dass die Stelle in Teilzeit 20h / Woche zu  
besetzen ist.


